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คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ อำเภอป่าโมก จังหวัดอ่างทอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ อำเภอป่าโมก จังหวัดอ่างทอง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพื่อการยังชีพ

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ             
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. มีสัญชาติไทย  
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  
  (ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
  (ข) ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ  
  บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ท่ีได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  
     ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับ
มอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 

30 นาที องค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ 
อำเภอป่าโมก จังหวัดอ่างทอง 

 

2 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
     ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอำนาจ  

30 นาที องค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ 
อำเภอป่าโมก จังหวัดอ่างทอง 

 

13. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

- 
 

2 
สำเนาทะเบียนบา้น  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

- 
 

** หมายเหตุ : เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

14. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ  
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์  
ท่ีอยู่ หมู่ท่ี 1 ตำบลนรสิงห์ อำเภอป่าโมก จังหวัดอ่างทองเบอร์
โทรศัพท์ 0-3566-1217 โทรสาร 0-3566-1218 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่หยุดพักเท่ียง) 
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15. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) หมายเหตุ 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท  

16. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1 ศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ อำเภอป่าโมก จังหวัดอ่างทอง โทรศัพท์ 0-3566-1217 

2 https://www.norasingha.go.th 
 

 
 
 
 

วันที่พิมพ ์ 22/12/2566 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย นางสาวกมลชนก  บุบผาศรี 
อนุมัติโดย นายไพรัตน์  ทองหยอด 
เผยแพร่โดย นางสาวณปภัช  สุขอาภรณ์ 
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